
SPORTdb
Gestion électronique de l’aspect 
administratif du travail du coach et des 
moniteurs:

- annonces et décomptes

- contrôle des présences

- liste des participants





Le premier accès à la SPORTdb nécessite 
une procédure particulière 



Le mot de passe 
doit être composé 
de 8-12 lettres et/ou 
chiffres











Nouvelle offre = plusieurs cours



Si l’organisation pour laquelle je 
suis le coach n’apparaît pas, 

cliquer à cet endroit













Numéro de l’offre



2 chemins identiques pour suivre la procédure



Uniquement lorsque les points 1 à 4 
sont complétés et enregistrés  



Président / Membre du comité / Direction de l’école



Personne inconnue dans le 
fichier J+S

J+S



Remplir les champs avec une *



Sélectionner la bonne personne 
et ajouter

1

2

3

4



Pour les écoles: uniquement le compte du SEPS 
(Sagefi, BCV)





Cours 10-20 ans ou

J+S Kids (5-10 ans)



Etape suivante



2 possibilités

1

2



1





A

2

B si nécessaire 

C





1

2

3









Boîte de dialogue = rubriques incomplètes





GU 5 / écoles: annonce de camps













Moniteur actif dans l’organisation Nouveau moniteur



2 3

4

Chercher un moniteur

+

No
J+S

ou



1

2





Moniteur actif dans l’organisation



Ajouter un accompagnant

1  Si dans BDNJS

2  Si non J+S





Synthèse des directives pour le GU 5Synthèse des directives pour le GU 5

• Camps d’une durée de 5 jours au minimum

• 12 participants en âge J+S au minimum

• 2 moniteurs reconnus  engagés au minimum

• 4 heures de sport par jour au minimum répartis sur les 2 demi-journées

• 4 types d’organisation différentes:

1. Une seule discipline
2. Camp d’endurance
3. Camp polysportif
4. Montagne

• Programme obligatoire





www.vd.ch/seps





Ce document reste obligatoire



Merci de garder les mêmes 
dénominations que dans l’annonce 
J+S 





X Alpinisme Journal du coach Sports de montagne
Exc. à skis Procès-verbal d'activités
Escalade Edition 2002

Nom/Organisation Nombre d'activités: 

p = planfié; r = réalisé

r p r p r p r p r p r p r p r p r
10.1 6 6 12 2 24

6 6 12 5 60

6 6 12 5 60

6 6 12 24 288 8

10.1 6 8 6 3 12 11 2 2 24 22

17.4 6 7 6 10 12 17 5 4 60 68

30.4 6 7 6 11 12 18 5 5 60 90

1.-6.7. 6 6 6 4 12 10 24 26 288 260 8 10

A retranscrire sur la demande de paiement

Coach J+S:

Lieu: Date: Signature:

Date d'appré- 
ciation du 
programme:

Nom de l'expert:

Moyenne de participation  par heure

OJ CAS Bienne

Total

Total H-Pa réalisées:Total heures réalisées

Total Total Total

Moyenne de participation des garçons par activité
Moyenne de participation des filles par activité

Heure
participant (H-Pa)

Durée
indoor

par
activité

1, 2, 3, 5 h 1, 2, 3, 5 h

Nombre de participants

(en âge J+S)

Total

Durée
outdoor

Jour guide
 de montagne

�  uniq. tout le jour
�  uniq. Outdoor
�  uniq. guide avec 
reconnais. J+S

Outdoor Indoor

Nbre de participants
Total x Durée en h

par
activité

Garçon

réalisé

Fille Total

Date

une inscription
par activité

�  Lieu d'entraînement
�  Point de sortie
�  But précis du tour

Lieu

halle d'escalade M.

idem

halle d'escalade (24)

Furka

planifié
Boulder Nidau

cours Paradisli

Bergell

cours Paradisli

Boulder Nidau

cours "Schilt"

Bergell

p 
10.1

17.4

1.-6.7.

1.-6.7.

17.4

10.1

24.4 cours "Schilt"

24.4.



Importation des listes des participants

depuis les données Lagapes
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• Ouvrir le fichier excel
• Données externes « Importer des données », 
choisir son fichier exporté auparavant



• Indiquer dans les séparateurs « Virgules » 
IMPORTANT pour respecter l’ordre par colonne 



• Indiquer dans les séparateurs « Virgules » 
IMPORTANT pour respecter l’ordre par colonne 

C
O

N
F

ID
E

N
T

IE
L

C
O

N
F

ID
E

N
T

IE
L



Présentation en colonnes

C
O

N
FI

D
E

N
TI

E
L

C
O

N
FI

D
E

N
TI

E
L



Présentation en colonnes





C
O

N
FI

D
E

N
TI

E
L

C
O

N
FI

D
E

N
TI

E
L

Fichier à modifier avant l’importation dans la SPOR Tdb



www.jeunesseetsport.ch

Rechercher les critères pour 
importation dans la SPORTdb







Fichier prêt a être importé dans la SPORTdb

C
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FICHIER Excel csv
à télécharger



FICHIER  D’EXEMPLE



FICHIER  TERMINE  A  TELECHARGER

CRÉER  FICHIER  PAR  COURS/CAMP

Sapin               Marc



PROCEDURE  POUR  IMPORTATION  DE  LA  LISTE









1

2 Valider





Enregistrement manuel d’un participant













Les données personnelles







Comment donner à vos moniteurs un accès 
à la SPORTdb










